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BIBLIOTEKA PEDAGOGICZNA

im. Prof. Tadeusza Kotarbinskiego
10-165 Olsztyn, ul. Natalii Zarskie] 2
tel./fax 89 527 39 41
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Zapytanie ofertowe
na wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i
prowadzacej

Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)

Znak: W-MBP.Adm.334.1.2021 Olsztyn, dnia 15 lutego 2021 r.

I. Zamawiajacy:

Warminsko-Mazurska Biblioteka Pedagogiczna im. Prof. Tadeusza Kotarbinskiego w
Olsztynie, 10-165 Olsztyn ul. Natalii Zarskiej 2

NIP: 7391231048 REGON: 000682330

tel. 89 527-39-41

e-mail: sekretariat@wmbp.olsztyn.pl

adres Biuletynu Informacji Publicznej: https://bip.wmbp.olsztyn.pl/

I1. Tryb udzielenia zamowienia:

Do niniejszego zamowienia nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r (Dz.U. z 2019 roku poz. 2019 z pozn. zm.).

II1. Opis przedmiotu zamowienia:

s

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajacej
i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK) zgodnie z warunkami zawartymi
W niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika
2018r. o pracowniczych planach kapitalowych (t.j. Dz. U. 2 2020 r.. poz. 1342 z po6zn. zm.)
dla pracownikow Warminsko-Mazurskiej Biblioteki Pedagogicznej im. Prof. Tadeusza
Kotarbinskiego w Olsztynie.

. W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie wykonywal obowiazki wynikajace

z ustawy PPK, jak rowniez :
a)  bezplatnie uruchomi i wdrozy w siedzibie Zamawiajgcego oraz zapewni wsparcie w
procesie wdrazania PPK u Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci:

- opracuje harmonogram wdrozenia PPK i wdrozy PPK w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym,

- przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub za pomocg powszechnie dostepnej
aplikacji online spotkania informacyjne oraz dostarczy materialy informacyjne
odpowiednio w wersji papierowej lub elektronicznej dla pracownikow w terminie
ustalonym z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy o prowadzenie PPK.

- przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub za pomocg powszechnie dostepnej
aplikacji online szkolenie dla osob zajmujagcych si¢ ksiggowoscia, kadrami i
placami w zakresie obstugi moduhu dla pracodawcy w terminie ustalonym z
Zamawiajagcym.

b)  zapewni bezplatne kompleksowe  wsparcie formalno-prawne  zwigzane z
przygotowaniem PPK, w szczegdlnoscei:
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9)

d)

f)

przygotowanie pelnej dokumentacji i wzorow dokumentow dotyczacych PPK w
wers]ji papierowej i elektronicznej (w formie edytowalnej),

wsparcie  prawne  Zamawiajacego  przy  rozwigzywaniu problemow
interpretacyjnych przepisow ustawy,

opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

zapewni bezplatng biezgcg obstuge PPK, w tym w szczegolnosci:

wyznaczy dedykowanego opiekuna do wspolpracy z Zamawiajacym,

zapewni serwis internetowy\platforme internetowa i infolini¢ dla pracownikow
przystepujacych do PPK oraz dla pracownikéw prowadzacych sprawy pracownicze
zwigzane z PPK, a takze zapewnieni Zamawiajacemu wsparcie techniczne i
organizacyjne w zakresie obstugi i korzystania z tych narzedzi,

przeprowadzi w siedzibie zamawiajacego lub za pomoca powszechnie dostepne;j
aplikacji online szkolenia uczestnikow PPK w zakresie obslugi administracyjnej
indywidualnego konta w terminie ustalonym z Zamawiajacym po podpisaniu
umowy o prowadzenie PPK.

bezplatnie przygotuje w wersji papierowej i elektronicznej umowe¢ o zarzadzanie
1 prowadzenie PPK oraz niezbedng do jej zawarcia dokumentacj¢ dotyczaca PPK.

bezplatnie zapewni niezbgdne wsparcie przy dostosowaniu, uruchomieniu, wdrozeniu
1 biezacej obstudze PPK w programie kadrowo-placowym system eNowa365.

posiadanym przez Zamawiajacego.

zapewni ochrong danych osobowych pracownikow zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

. Wykonawca nie bedzie pobieral Zzadnych innych oplat. oprocz oplat za zarzadzanie,
prowadzenie i ewentualnie oplat za osiagniety wynik.

. Zamawiajgcy informuje, Ze przeprowadzil w jednostce podstawowe szkolenia dla
pracownikéw oraz sluzb kadrowo-ksi¢gowych dotyczace PPK.

- Struktura wiekowa zatrudnienia w Warminsko-Mazurskiej Bibliotece Pedagogicznej im.
Prof. Tadeusza Kotarbinskiego w Olsztynie wedhug stanu na dzien 15.01.2021 r. (0séb. ktére
moga skorzysta¢ z PPK):

Rok urodzenia Liczba pracownikow
1954 - 1960 5
1961 - 1965 6
1966 - 1970 5
1971 - 1980 9
1981 - 1987 3
Razem 28
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IV. Warunki realizacji zamowienia:
W postgpowaniu moga wzig¢ udzial Wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadaja wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju.

2. Posiadajg uprawnienia do wdrozenia i zawarcia umowy o zarzadzanie i prowadzenie PPK,
zgodnie z wymogami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitalowych (tekst jednolity z 2020 r., poz 1342).

3. Dysponuja niezbedng. wiedzg i do$wiadczeniem, a takze potencjalem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug.

4. Znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie oferowanych
ustug.

5. Nie wszczeto wobec nich postepowania o ogloszenie upadlosdci/likwidacji oraz nie zostata
ogloszona wobec nich upadlosé¢/ likwidacja.

V. Terminy wykonania zaméwienia:

1. Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK nastapi nie pozniej niz do 26 marca 2021 r.

2. Zawarcie umowy o prowadzenie PPK nastapi nie pdzniej niz do 10 kwietnia 2021 r.

3. Umowy zostang zawarte na czas okreslony — 48 miesiecy.

4. Okres wypowiedzenia umowy o zarzadzanie i prowadzenie PPK wynosi 3 miesigce, ze

skutkiem na koniec miesiaca.
VI. Kryteria wyboru oferty

Przy wyborze i ocenie zlozonych ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi
kryteriami, ktore beda posiadaly okreslone nizej znaczenie:

Maksymalna
Kryterium Waga wartosé
punktowa
KOSZT S$redni za zarzadzanie PPK (C) 60% 60
CENA Srednia za osiagniety wynik finansowy (W) 30% 30
OCENA EKSPERCKA (D) 10% 10

Punktacja za spelnienie poszcezegolnych kryteriow zostanie obliczona na podstawie
WZOrow:

— koszt sredni za zarzgdzanie PPK (C) w okresie 48 miesi¢cy (2021 — 2024r.) (rozumiany
Jako wynagrodzenie za zarzadzanie PPK zgodnie z art. 49 ust. 1 ustawy o PPK — procent
wartosei aktywow netto  funduszu inwestycyjnego, funduszu emerytalnego lub
subfunduszu w skali roku)
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Koszt sredni za zarzadzanie PPK - $rednia arytmetyczna z oplat za zarzadzanie w
poszczegolnych funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu Ofertowym.

C min
C= e X 60 pkt
Co
gdzie:
C — warto$¢ punktowa kryterium
C min — najnizszy koszt $redni ze ztozonych ofert
Co — koszt sredni oferty oceniane;j

— cena Srednia za osiggniety wynik (W) (rozumiana jako wynagrodzenie za osiaggniety
wynik zgodnie z art. 49 ust. 3 ustawy o PPK — procent warto$ci aktywow netto funduszu
inwestycyjnego, funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali roku)

Wmin
W= - x 30 pkt
Wo

gdzie:

W — wartos$¢ punktowa kryterium

W min — najnizsza cena $rednia za wynik ze zlozonych ofert
Wo — cena Srednia za wynik oferty ocenianej

Cena srednia za osiggnigty wynik - $rednia arytmetyczna z cen za wynik w poszczegdlnych
funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu Ofertowym.

W przypadku braku oplaty za wynik (cena 0%) Wykonawca otrzyma naj wyzszg punktacje
— 30 punktow.

—ocena ekspercka (D)

Lip. Kryterium Ilo$¢ punktow

| Liczba podpisanych umow o prowadzenie PPK na dzien 0-1
31.01.2021r.

5 Dostepnos¢ placowek na terenie Olsztyna — TAK -1pkt, NIE — 0 0-1
pkt.
Liczba lat doswiadczenia w zarzadzaniu funduszami

3 : : 0-1
zdefiniowanej daty

4 Wartos¢ zarzadzanych aktywow netto w PLN na dzien 0-1
31.12.2020r.

Uwaga: liczba porzadkowa w kol. 1 poz. 1, 3, 4 — 1 pkt otrzymuje oferta o najwyzszej
wartosci
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Ostateczna ocena punktowa (K)
K=C=W=D
VII. Wyboér oferty

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcey, ktérego oferta odpowiada wymaganiom
okreSlonym w zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg w oparciu
o podane kryteria wyboru.

Obliczenia dokonywane beda do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna bedzie wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybierze ofert¢ z najnizszym kosztem, a jezeli zostaly ztozone oferty o takim samym
koszcie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ kosztu wyzszego niz juz zaoferowane w zlozonych ofertach.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

—

. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

2. Zlozenie wigceej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajace; propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

. Termin zwiazania ofertg do dnia 26 marca 2021 r.

4. Ofert¢ nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do Zapytania

ofertowego w jednej z form:

98]

- w formie papierowej. w zaadresowanej kopercie: Warminsko-Mazurska Biblioteka
Pedagogiczna im. Prof. Tadeusza Kotarbinskiego w Olsztynie, 10-165 Olsztyn ul.
Natalii Zarskiej 2 oraz opisanej: ..Oferta na zarzadzanie i prowadzenie PPK w W-MBP”
— przestanej poczta, kurierem lub osobiscie w sekretariacie Zamawiajacego, pok.305, w
czesci administracyjnej budynku biblioteki.

- w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
przestanej na adres e-mail: sekretariat‘@wmbp.olsztyn.pl, opatrzonej tytulem (temat):
..Oferta na zarzadzanie i prowadzenie PPK w W-MBP”

XI. Termin skladania oferty:
Termin skiadania ofert uptywa w dniu 22 lutego 2021 r.. godz. 14:30.

Oferty zlozone osobiscie, przestane poczta lub kurierem, poczta elektroniczng -muszg by¢
dostarczone (wplyna¢) do siedziby Zamawiajacego do dnia 22 lutego 2021 r.. do godz.
14:30.
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X. Osoby upowaznione do kontaktu:

Osoby uprawnione do kontaktow z oferentami:

- Regina Bylifiska, e-mail: administracja@wmbp.olsztyn.pl, tel. 89 527-39-41 w. 106
(sprawy organizacyjne i kadrowe).

- Agnieszka Zakrzewska, e-mail: ekonomiczny@wmbp.olsztyn.pl, tel. 89 527-39-41 w.
104 (sprawy finansowe).

XI. Dodatkowe informacje:

1.

3]

Oferty niespelniajgce wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym lub zlozone po
terminie nie beda rozpatrywane.

. Zamawiajgcy informuje, ze skontaktuje sic z oferentem, ktory przedstawi oferte

najkorzystniejsza.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty, prowadzenia w toku

oceny ofert dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci oferty oraz dalszych negocjaciji
z wybranymi oferentami, uniewaznienia oferty w czesci lub w calosci i niedokonania
wyboru zadnej z ofert bez podania przyczyny. Negocjacje moga odbywa¢ si¢ za
posrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiajacego, poprzez osobiste
stawienie si¢ nalezycie umocowanego przedstawiciela Wykonawey. O terminie negocjacji
bezposrednich w  siedzibie Zamawiajgcego Wykonawey zostang zawiadomieni za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.

- Zamawiajacy  zastrzega sobie mozliwos¢  zgloszenia Wykonawcy zauwazalnych

oczywistych omylek pisarskich. oczywistych omylek rachunkowych oraz innych omylek
polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgcych istotnych
zmian w tresci oferty, w celu ich poprawy.

. Niniejsza oferta oparta jest o przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.
6.

Zamawiajacy nie udziela informacji o wyborze oferty podmiotom, ktérych oferta nie zostata
wybrana.

XII. Klauzula Informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych). dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1.

1o

Administratorem danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Biblioteka Pedagogiczna
im. Prof. Tadeusza Kotarbinskiego z siedzibag w Olsztynie, ul. Natalii Zarskiej 2, e-mail:
wmbp@wmbp.olsztyn.pl, tel. 89 527-39-41

Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod
adresem: inspektor@wmbp.olsztyn.pl

Dane osobowe podmiotow odpowiadajacych na zapytania cenowe, potencjalnych
wykonawcow i wykonawey wylonionego w wyniku przeprowadzonego post¢powania oraz
dane osobowe 0s6b dziatajacych w imieniu wykonawcy przetwarzane beda na podstawie:
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— art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia procedury niniejszego zapytania

ofertowego. Podstawa prawna: Ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 1. o pracowniczych
planach kapitatowych,

art. 6 ust. 1 lit. bRODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem umowy. ktorej
strong bedzie wyloniony wykonawca.

4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty. ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o zapisy Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2016 poz. 1764 z pozn. zm.) oraz inne podmioty
upowaznione z tytulu przepisow prawa.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

5 lat liczony od roku nast¢pnego po roku zakonczenia sprawy dotyczacej zamowienia
publicznego, odnoszacy si¢ do danych osobowych zawartych w dokumentacji
zamOwienia publicznego (np. dane przekazane przez potencjalnych wykonawcow),
obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku ustania
obowigzywania umowy z wylonionym wykonawca, odnoszacy si¢ do danych
osobowych zawartych w umowie.

6. Potencjalnemu wykonawcy i/lub wylonionemu wykonawcey przystuguja nast¢pujace prawa
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

sl

prawo dostepu do tresci danych osobowych

prawo do sprostowania danych osobowych,

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych

Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia
niniejszego postgpowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze W
przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy udzial postepowaniu i zawarcie
umowy.

Dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

XII1. Wykaz zalgcznikéw do zapytania ofertowego

1.

Formularz ofertowy — zalacznik nr 1,

WARMINSKO-MAZURSKA
BIBLIOTEKA PEDAGOGICZNA

,. P y . ’ . li¢
i °rof. Tadeusza Kotarbinskiego
10-163 Olsztyn, ul. Natalii Zarskiej 2

tel./fax 89 527 39 41
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